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Klasifikasi Dokumen Internal f*"?@« KEPALA DINAS — PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA MELALUI SISTEM
Disahkan Oleh Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan e BERUSAHA BERBASIS RISIKO
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Bantul
Nama SOP: PELAYANAN PERIZINAN ONLINE

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

6.

7

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2018 tentang Penerbitan Surat
Keterangan Penelitian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 122);
Peraturan Bupati Bantul Nomor 158 tahun 2020 Tentang Pedoman Pemberian Surat
Keterangan Penelitian, Kuliah Kerja Nyata Dan Praktik Kerja Lapangan;

Peraturan Bupati Bantul Nomor 23 Tahun 2016 tentang Panduan Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Adminstrasi Pemerintahan di Kabupaten Bantul,

Peraturan Bupati Bantul Nomor 50 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Peraturan Bupati Bantul Nomor 50 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi dan Tata kerja Dinas pada Pemerintah Kabupaten Bantul;

Peraturan Bupati Bantul Nomor 76 Tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha dan Perizinan Nonberusaha

ISO 9001:2015 Sistem Manajemen Mutu

1. Sarjana/ Strata 1
2. Diplomalv

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

145



1. SOP Informasi, Konsultasi dan Pendampingan 1. Komputer dan perangkatnya
2. SOP Survei Lapangan 2. Jaringan internet dan telekomunikasi
3. SOP Kajian Teknis/Administrasi Untuk Permohonan Izin Tanpa Survei 3. Modem
o o 4. ATK
4. SOP Penetapan Perizinan dan Nonperizinan
5. SOP Survei Kepuasan Masyarakat
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Ketidakcermatan dalam memverifikasi berkas dapat mengakibatkankesalahan dalam
menetapkan izin ditolak atau diterima
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Pelak sana Mutu Baku
No Kegiatan JFE/Ti P tan /
Ka. Dinas | Tim Teknis i Pemohon ersyaratan W aktu Cutput Keterangan
Kerja Kelengkapan
Pemchon melstukan pendsftaran melslui sistemn ®» Websie 20 Pemohon telsh -
; secwa onlne {j permohonan izin menit terdaftar 5 ecara
L ¢ Password online
¢ Username
Pemohon mengunggah persyaratan dok umen yang ¥ ® Dooumen yang 10 Dok umen tertunggsh | -
2 dibutuhkan s es uai pers yaratan yang tertuang dalam | dipersyaratkan meenit
sistem
Pemohon melakukan self dedare kstegori risike Y * Kategoririsiko 10 Self declare -
2 usaha I s sha meenit
Dl ke
Customer Service memeriss telengk apan ¢ Dogoumen yang 30 Dok urmen yang -
4 dokumen yang diunggah | diunggsh meenit diunggsh sesuai
— persyaratan
Tim Kerja mebBiukan verificasi berkas ¢ Dogoumen yang 15 ¢ Dooumen yvang -
diunggsh menit diunggsh t=lah
sesuai
¥ .
pers yaratan dan
& {> terverificasi
& Jadwalsurve
bagi yang
meme luk an cek
lapangan
Driest uju
Jika izin ussha yang dimohonkan termas uk kstegori * Doiumen yang 80 Berita Acars -
8 risikc menengah tinggi atsu tinggi, maka skan I diunggsh meenit Tinguan
dilakuk an k gjian teknis/ce® lapangan
Tim feknis mengunggah berita acar tinjauan, = Berita acara tinjauan |5 menit | Berite acara tinjauan | -
apakah merekomendasikan permohonan atau tidak terunggah ke web
¥ Dizetujui
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L L |
Felaksana Mutu Baku
Kegiatan JFITi P tan
Ka. Dinas | Tim Teknis i Pemohon ersyaratan W aktu Cutput Keterangan

Kerja Keleng kapan
Tim HKeja membuat draft zin  berdasarkan Berits acara tinjauan |20 Diraft izin -
rekomendasi yang diberikan dari Tim Teknis menit

; ‘:_I
Dit alak
Ketua Tim Kerja menyetujui terhadap draft izin yang 1!"“-~,. Ciraft izin 10 Diraft izin disetujui -
sudah dis lsun <..a-‘”" menit
Kepala Dinas menandatangani SK perizinan /5 urat SK perizinan fswat |10 SK perizinan fswat |-
penclak an s ecara digital . EEE— p=nclakan menit p=nolakan L]
ditandatangani
Tim HKerja mengunggah SK perizinan / surat Dok umen yang 30 SK perizinan /swat |-
penolsk an dalam s is t=m diunggah menit penclakan terunggah
L dalam web
Pamohon mengisi Survei Kepussan Mas yarakat Kuisicnerkepuasan |15 Swveikepuasan -
masyarakat menit masyarskat erisi
|

Pemchon dapat mengunduh Sk perizinan / surat ¥ ¢ Dooumen yang 80 Berits Acara -
penolak an melslui sistem { :|. diunggsh menit Tinguan

n |

Ditetapkan di Bantul
Pada tanggal, 14 April 2025
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